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IEKSEJIE NOTEIKUMI

2025.gada 5.oktobris Nr. 1.4./30

Telpu un teritorijas videonovéroSanas noteikumi

Izdoti saskand ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulas Nr.2016/679
par fizisku personu aizsardzibu attiecibd uz personas datu apstradi

un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK

(Vispariga datu aizsardzibas regula) 24. panta 1. punktu un

Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmds dalas 2.punktu

I. Visparigie noteikumi

1. Telpu un teritorijas videonovéroSanas noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka Valsts
sabiedribas ar ierobezotu atbildibu “Rigas Tirisma un radosas industrijas tehnikums”
(turpmak — izglitibas iestade) vadlinijas videonovéroSanas kameru izvietosanai izglitibas
iestade, videonoverosanas organizatoriskas prasibas, ka ar1 videonovéroSanas sist€émas
lietotaju tiesibas un pienakumus.

2. Izglitibas iestades veiktas videonoveroSanas mérkis ir:

2.1. noziedzigu nodarfjumu noveérSana vai atklasana saistiba ar IpaSuma aizsardzibu un
personu vitali svarigu interesu, taja skaita, dzivibas un veselibas aizsardzibu;

2.2. materialo vértibu, ka ar1 izglitibas iestades darbinieku un izglitojamo personigo
lietu aizsardziba

2.3. izglitojamo un darbinieku drosiba.

3. VideonovéroSanas kameru ierakstus izmanto tikai $o noteikumu 2.punkta min€tam
mérkim, tos neizmanto ka izmekléSanas lidzekli citiem meérkiem, ka vien ieprieks
minétajiem, nedz ar1 disciplinaram procediiram, ja vien tas nav saistitas ar fiziskas
drosibas apdraud&jumu vai kriminalsodamu ricibu.

4.  Sie noteikumi ir saisto$i visiem videonovérodanas sistémas lietotajiem. Noteikumi ir
attiecinami uz visiem personas datiem, kas tiek ierakstiti ar videonovéro$anas kameram
un tiek uzglabati videonoveroSanas sisteéma.
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II. Kartiba, kada notiek jaunu videonovérosanas kameru izvietoSana

5. lIzglitibas iestades valdes loceklis — direktors kopa ar atbildigo darbinieku, lemjot par
nepiecieSamibu izvietot videonoveroSanas kameras, nem véra Sadas vadlinijas:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

izverte lietderibas un sameériguma apsveérumus, taja skaita, noverte, kads ir merka
sasniegSanai mazakais nepiecieSamais videonoveroSanas kameru daudzums;
izverte, vai konkrétas €kas un teritorijas drosibu ir iespgjams nodrosinat neveicot
videonoverosanu, piemé&ram, veikt alternativus dro$ibas pasakumus, taja skaita,
nozogot TpaSumu, ieviest apsardzes darbinieku regularu uzraudzibu, izmantot
vartzinus, ierikot labaku apgaismojumu, uzstadit drosibas sledzenes, izturigus logus
un durvis;

izverte, vai konkrétaja €ka un teritorija pe€d&jo divu gadu laika ir bijusas konstatéti
parkapumi, ipaSuma bojasana, noziedzigi nodarijumi un citi konflikti, kur tiesiskai
intereSu aizsardzibai blitu nepiecieSams uzstadit papildus videonovéroSanas
kameras;

nodroSina, ka videonovéroSanas kameras netiek izvietotas saveérsuma, kas to
objektivu versis uz citu privatipasuma teritoriju;

nodroSina, ka videonovéroSanas kameras netiek izvietotas darbinieku darba
kabinetos, tad€jadi veicot darbinieku darba pienakumu izpildes kontroli. Gadijuma,
ja tam ir pamatojums, valdes loceklis — direktors akcept€ $adu kameru izvietojumu,
ja tas ir samérojams ar izglitibas iestades un darbinieka interesém. Katrs $ads
gadijums tiek individuali veértets un darbinieki par to tiek informéti;

nodrosina, ka videonovérosanas kameras netiek izvietotas garderobgs, labiericibas,
atpiitas telpas un citas telpas ar paaugstinatu privatumu;

izvert€ vaiiestadei biis nepiecieSama un iesp&jama ari monitoru izvietosana (it Ipasi
ja tie atrodas atklatas vietas, piemeéram, pie deZuranta) ta, lai tajos paradito varétu
redzet tikai pilnvaroti darbinieki.

6. Lémumu par videonovéroSanas sist€mas paplaSinaSanu pienem izglitibas iestades
valdes loceklis - direktors, izvert§jot lietderibas un same@riguma apsveérumus un
konsultgjoties ar atbildigo darbinieku par videonov@roSanu un personas datu
aizsardzibas specialistu.

I1. Informacijas klasifikacija un videonoverosanas sistémas darbibas pamatnoteikumi

7. Videonoveérosanas kameru ieraksti tiek klasific€ti ka ierobezotas pieejamibas informacija,
jo satur personu identificgjoSus datus (taja skaita personu att€lus) attieciba uz personu
privato dzivi.

8. Lai garantetu sist€tmas droSibu un personas datu aizsardzibu, tiek nodroSinati visi
iesp€jamie tehniskie un fiziskas aizsardzibas pasakumi, tostarp sadas darbibas:

8.1.

8.2.

8.3.

lietotaji tiek iepazistinati ar Siem noteikumiem un paraksta apliecinajumu par datu
neizpausanu un konfidencialitates ieveéroSanu;

lietotajiem tiek pieskirtas tiesibas pieklit tikai tiem resursiem, kas nepiecieSami
vinu darba pienakumu veikSanai;

tiek veikta darbinieku uzskaite, kuru amata pienakumu veikSanai ir pieskirtas
pastavigas piekluves tiesibas, un aprakstita So tiesibu darbibas joma.

9. VideonoveéroSanas sisttma iegtito personas datu apstradi veic ar tehniskajiem resursiem,
kas sastav no videonovérosanas kameram, kas izmantojot datu tiklu ir pieslégtas serverim,
videonoveéroSanas kameru ieraksta programmas, un serverim, uz kuriem glabajas
videonovérosana iegitie ieraksti.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Videonovérosanas sist€tma darbojas kustibu jiitiga rezima un nepartraukta ieraksta rezima,
24 stundas diennakti, septinas dienas nedg€la. Videonoverosanas kameras ieraksta ikvienu
noverosanas zona fiksétu kustibu, noradot laiku un datumu.

Videonoverosanas tiek veikta izglitibas iestades telpas un pieguloSaja ara teritorija.

I11. Par videonovérosanas sistémas datu aizsardzibu atbildigas personas, to
tiestbas un pienakumi

Par videonoveérosanas izglitibas iestade kopuma atbild izglitibas iestades valdes loceklis
- direktors, kur$ noriko par videonovérosanas uzraudzibu atbildigas personas (turpmak
— atbildigais darbinieks).

Izglitibas iestades valdes loceklis - direktors ar rikojumu noriko atbildigo darbinieku par

videonovéroSanu konkréta izglitibas iestades objekta, nosakot $adus pienakumus:

13.1. uzraudzit lietotaju darbibas ar videonoveroSanas sisteémas tehniku;

13.2. nodroSinat lietotdju instru€Sanu un iepaziSanos ar Siem noteikumiem un
apnemsSanos saglabat un nelikumigi neizpaust datus;

13.3. nodrosinat, ka uzstaditajam videonovéroSanas kameram, datortehnikai, cietajam
diskam un citdm ar videonovérosanas sist€ému saistitajam iericém var pieklit
tikai tam pilnvarotas personas;

13.4. liegt konkrétajam lietotdjam pieklut videonoveroSanas sisteémai, ja lietotajs
apdraud sisteémas darbibu un parkapj Sos noteikumus;

13.5. atbildét par videonovéroSanas kameru ierakstu saglabasanu, nepielaujot to
nelikumigu apstradi, personas datu nejausu zaudéSanu, iznicinaSanu, sabojasanu
vai nepamatotu izpausanu;

13.6. veikt videonov@roSanas sist€mas videoierakstu nodoSanas treSajam personam
fiksaciju saskana ar registracijas lapu (1.pielikums).

Izglitibas iestades valdes loceklim - direktoram ir tiesibas slégt arpakalpojuma ligumu

par videonovéroSanas sist€tmas apkopi un sist€mas droSibas aizsardzibas pasakumu

nodroSinaSanu, taja skaita, lai nodroSinatu:

14.1. fiziskas (aizsardziba pret fiziskas iedarbibas raditu informacijas sisteémas
apdraud€jumu, pieméram, ugunsgréeks, pludi, sprieguma pazeminasanas u.tml.)
un logiskas (datu vai informacijas resursu aizsardziba, kuru realiz€ ar
programmatiiras lidzekliem, identific€jot informacijas sist€mas lietotaju)
aizsardzibas pasakumus;

14.2. tehnisko resursu (videonovéroSanas kameras, datori, tikla aparatiira, serveri u.c.
tehniskie I1idzekli, ko izmanto videoierakstu apstradei, parraidei un glabasanai)
darba spgju;

14.3. tehnisko resursu atjaunoSanu, remontu, nomainu, ja tie ir bojati;

14.4. informacijas resursu darbibas atjaunoSanu, ja noticis tehnisko resursu bojajums
vai arT informacijas resursu darbiba ir tikusi trauc@ta citu iemeslu dél;

14.5. regulari parbauditu videonovéroSanas kameru iekartu stavokli un darbibu, ka art
lai parbauditu un noveérstu konstatétas iekartu darbibas problémas.

Lai nodros$inatos pret nesankcion&tu piekluvi, tehniskie resursi, ar kuriem tiek apstradati
videonoverosanas ieraksti, atrodas sledzamas telpas, kurai var pieklt tikai tas personas,
kuriem tas nepiecieSams darba pienakumu pildiSanai. Aizliegts nodot tehniskos resursus
tre§ajam personam, jo tie satur personas datus. Sis aizliegums jaievéro ari gadijumos,
kad tehniski resursi tiek nodoti utilizacijai. Ja tehnikai nepiecieSams garantijas remonts,
pirms tas nodoSanas remonta ir janodroSina taja esoSo personas datu drosiba.




16.

17.

18.

19.

IV. VideonovéroSanas sistemas lietotaju tiesibas un pienakumi

Tiesibas piekliit videoierakstiem un veikt datu apstradi ir tikai tiem izglitibas iestades

darbiniekiem, kuri tam ir pilnvaroti atbilsto$i amata aprakstam, darba ligumam vai

izglitibas iestades valdes locekla - direktora rikojumam, ka ari arpakalpojuma
sniedz€jam, ar kuru izglitibas iestadei noslégts rakstveida ligums, un kur§ izglitibas
iestades uzdevuma lieto videonov@roSanas sisttmu, piemeram, apsardzes darbinieks

(turpmak — lietotajs).

Lietotajam ir §adas tiesibas:

17.1. izmantot videonovérosanas sist€mu tikai izglitibas iestades noteiktaja karttba un
tikai tieSo darba pienakumu pildiSanai;

17.2. izmantot lietoSana nodoto datortehniku, lai organizetu videoieraksta ierakstiSanu
un pieprastt atbalstu gadijuma, ja datoram vai ta programmatirai ir radusies
trauc€jumi vai ar lietotdjam ir pietickams pamats uzskatit, ka ir iesp&jami
draudi.

Lietotajam ir §adi pienakumi:

18.1. pirms darba ar videonove€roSanas sisttmu autorizeties, identific€jot sevi ar
lietotajvardu un paroli;

18.2. jakads no monitoriem atslédzas, rikoties atbilstosi noteiktajai videonoveérosanas
sistémas instrukcijai;

18.3. videonovéroSanas sistemas bojajumu gadijuma nekavejoties informét atbildigo
personu;

18.4. lietojot videonoveroSanas sisttmu dienesta viesnica, pastiprinati uzraudzit
monitoros izglitojamo drosibu laika posma no plkst. 22.00 lidz 7.00;

18.5. ja videonové@roSanas sisttmas monitora tiek konstatets izglitibas iestades
dienesta viesnicas iek$gjas kartibas noteikumu parkapums, lietotajs speciala
zurnala fikseé precizu datumu un laiku par notikuso;

18.6. neizpaust videoierakstus un citu informaciju, kuru apstrada, veicot amata
pienakumus, esot darba tiesiskajas attiecibas, ka arT p&c darba tiesisko attiecibu
izbeigSanas;

18.7. nodrosinat, ka videonovérosanas sist€mai, monitoriem un videoicrakstiem nevar
pieklut nepiederosas personas;

18.8. izbeidzoties darba tiesiskajam attiecibam, nodot izglitibas iestadei visus
informaciju, tehniku, dokumentus un to kopijas, un citu informaciju, kas satur
personas datus, t.sk. informacijas nesg€jos ierakstito informaciju, ja tada ir bijusi
ta riciba;

18.9. beidzot darbu, parliecinaties, ka darba telpas durvis un logi ir slegti.

Lietotajam ir aizliegts:

19.1. lietot videonovéroSanas sist€mas funkciju “Arhivs” bez izglitibas iestades
atbildiga darbinieka klatbiitnes;

19.2. videoierakstus parveidot, publicét, nodot plassazinas lidzekliem, piedalities
videoierakstu nodoSana vai pardoSana un reproducét kopuma vai dalgji;

19.3. iegtto informaciju izmantot komercialiem mérkiem;

19.4. izpaust vai nodot treSajam personam videoierakstus, ka arT iegiito informaciju
izmantot darbibam, kas nav saistitas ar parzina noteikto pienakumu izpildi;

19.5. veikt ar videonovéroSanas sistemu darbibas, kas nav saistitas ar darba
pienakumiem;

19.6. laut piekliit videoierakstiem citam personam, ja $adu pilnvarojumu nav devis
izglitibas iestades valdes loceklis - direktors;

19.7. péc savas iniciativas uz videonoveroSanas sisttmas tehniskajiem resursiem
instal&t jebkadu programmatiiru, kas neattiecas uz lietotaja darba pienakumiem,
patvaligi veikt tehnikas remontu, nomainu vai parvietoSanu;



20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

19.8. bez atlaujas ienest un pieslégt videonoveroSanas iekartai savus personigos
datorus vai ierices, ka arT kop€t un ierakstit videoierakstus uz argjiem datu
nesgjiem (atminas kartem, failu apmainas vietném u.tml.), ja $adu darbibu
veikSanu nav norikojis veikt izglitibas iestades valdes loceklis - direktors.

Lietotajs ir atbildigs par darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto videonovéroSanas

tehniku, nodroSinot ierakstu kvalitati un nepielaujot nevélamus attéla un datu detalu

izkroplojumus ierakstiSanas procesa vai uzglabaSanas laika.

Lietotajs ir atbildigs par zaud&jumiem, kas rodas, ja tai uztic€tie videonoveroSanas

tehniskie resursi tiek neatbilstoSi izmantoti, salauzti vai citadi tehniski sabojati.

V. Videonovérosanas ierakstu saglabasana

VideonoveéroSanas rezultata iegitas informacijas glabasanas ilgums tiek noteikts
trisdesmit kalendaras dienas. VideonoveéroSanas sisteéma videoierakstus péc §1 termina
automatiski dzes.

Ja iestade ir sanemts videoieraksta izsniegSanas pieprasijums vai konstatets noziedzigs
nodarfjums, tad atbildigais darbinieks nodroSina videoieraksta uzglabasanu péc
nepiecieSamibas. Atbildiga darbinieka pienakums ir izvertét $adu datu saglabaSanas
ilgumu un dze€sanas nepiecieSamibu.

Dzgstos ierakstus nav iesp&jams atjaunot.

Videonovérosanas sisteémas datu rezerves kopijam tiek nodrosinats tads pats drosibas un
aizsardzibas Itmenis ka paSai videonoveroSanas sist€émai atbilstosi Siem noteikumiem.

VI. Videoierakstu izmantoSana un izsnieg§ana

Saskanojot ar izglitibas iestades valdes locekli - direktoru, atbildigais darbinieks

parskata videoierakstus §ados gadijumos:

26.1. pastav aizdomas par parkapumu vai incidentu, kas izdarits izglitibas iestades
telpas vai teritorija;

26.2. sanemts izglitibas iestades darbinieka vai izglitojama iesniegums par materialo
vertibu zudumu vai bojajumu, kura noradits notikuma datums un aptuvenais
laiks;

26.3. jasanemts tiesibsargajoso iestazu pieprasijums;

26.4. ja sanemts personas motiveéts iesniegums ar liigumu sniegt informaciju par
konkréeta fakta konstataciju videoieraksta, kur redzama pati persona, un noradits
precizs notikuma datums un laiks. Iesniegumam jasatur informaciju, kas
nepiecieSama §Ts personas un pieprasito personas datu identific€Sanai

Par jebkuru informacijas pieprasijumu attieciba uz videoierakstos fiks€to informaciju

atbildigajam darbiniekam ir jainforme izglitibas iestades direktors.

Videoierakstus izsniedz Sados gadijumos:

28.1. tiesibsargajoSajam iestadeém, ja sanemts rakstisks iesniegums vai pieprasijums,
kura noradits notikuma datums un aptuvenais laiks;

28.2. personai, ja sanemts rakstisks iesniegums par ieraksta fragmenta, kura redzama
pati persona, izsniegSanu.

Gadijumos, kad ir nepiecieSama videoierakstu izpauSana, atbildigais darbinieks

nodrosina pierakstu esamibu par to, kam (identificgjot personu), kad, kadam mérkim un

kadi dati ir izpausti, aizpildot So noteikumu 1.pielikuma esoSo registracijas lapu.

Gadijuma, ja uz tiesiska pamata ir izdoti videonovéroSanas dati citai personai, par talaku

personas datu apstradi un likumibu atbild persona, kura datus sanémusi.




30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Videoierakstu apskati nepiecieSamibas gadijuma nodroSina uz vietas izglitibas iestade
tiesibsargajoSo iestazu amatpersonai. Pirms videoieraksta apskates atbildigais
darbinieks identifice tiesibsargajosas iestades pilnvaroto personu.

Videoierakstu apskati nodroSina atbildigais darbinieks bez iesp&jam tos redzet
nepiederoSam personam.

Atbildigais darbinieki nodroSina, ka izsniedzot videoierakstu, netiek izsniegts vairak
datu, ka nepiecieSams atbilsto$i pieprasijuma (iesnieguma) min&tajam informacijas
apjomam.

Videoierakstus neizsniedz plassazinas lidzekliem.

VII. DroSsibas incidentu izmeklé$anas kartiba

Ikviens So noteikumu konstatétais parkapums vai iesp&jamais parkapums, ka ari

nesankcionéta piekluve videonovéroSanas kameram un videonovéroSanas sistemai, ka

rezultatd iekarta ir bojata, vai informacija ir dal&ji zudusi, izpausta, vai nepamatoti
nodota treSajam personam, uzskatams par drosibas incidentu.

Konstat€jot Sadu droSibas incidentu, atbildigais darbinieks, saskana ar izglitibas iestade

noteikto parkapumu zinoSanas procediru, ir tiesigs veikt $adas darbibas:

35.1. nekavgjoties zinot izglitibas iestades valdes loceklim - direktoram un attiecigi
dokumentgt nelikumigas piekluves faktu;

35.2. parbaudit videonoverosanas sist€mas lietotaju piekluves pierakstus (auditacijas
pierakstus);

35.3. pieprasit iesaistitajam personam un citiem darbiniekiem paskaidrojumus;

35.4. noskaidrot incidenta c€lonus un nepiecieSamibas gadijuma ierosinat izglitibas
iestades valdes loceklim - direktoram, lai vainigajiem darbiniekiem tiktu
piemérota disciplinaratbildiba.

Izglitibas iestades atbildigais darbinieks par videonovéroSanu, konstat€jot drosibas

incidentu videonoverosanas sist€émas darba, par to nekav€joties informé izglitibas

iestades personas datu aizsardzibas specialistu, rakstot uz e-pastu info@tavidati.lv , lai
novertétu ietekmi uz datu subjekta tiesibam.

Ja rodas aizdomas par noziedzigu nodarjjumu (datu zadziba, kuru veikuSas tresas

personas, videokameru zadziba u.tml.) izglitibas iestades valdes loceklis - direktors

pienem lémumu par zinoSanu tiesibsargajosam iestadem.

VIII. Datu subjektu tiesibu istenoSana

Lai nodrosinatu datu subjektu tiesibu istenosanu saskana ar Visparigas datu aizsardzibas
regulas prasibam, izglitibas iestade sagatavo visparigu informaciju par
videonovéroSanas veikSanu datu subjektam viegli uztverama valoda un publicé to
izglitibas iestade timekla vietne.

Datu subjektam pastav tiesibas pieprasit izglitibas iestadei piekluvi saviem personas
datiem (videoierakstiem) un to laboSanu vai dz€Sanu, vai apstrades ierobeZoSanu
attieciba uz datu subjektu, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar1 tiesibas uz datu
parnesamibu (tomér janem vera, ka videonoveroSanas ierakstus nav iesp&jams labot vai
papildinat, jo preteja gadijuma tas var tikt uzskatits par informacijas sagroziSanu).
Datu subjektam ir tiesibas sanemt tikai tos videonovéroSanas datus, kuros ir redzams
konkrétais datu subjekts, kura vizualais izskats sakrit ar ta iesniegto fotografiju vai
vizuala izskata aprakstu.

Sanemot datu subjekta iesniegumu par savu personas datu (videoierakstu formata)
izsniegSanu, izglitibas iestades valdes loceklis - direktors izverté ta saturu un pietieckama
pamatojuma gadijuma pienem l€mumu izsniegt videonoverosanas ierakstus personai,
kuros pati persona ir redzama.
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Izglitibas iestades valdes loceklim - direktoram ir tiesibas neizsniegt videonoveroSanas
datus, ja tas negiist pietickami pamatotu parliecibu par videonovéroSanas datu
pieprasiSanas pamatotibu un datu subjekta atpazistamibu videomateriala.

IX. Nosléguma noteikumi

Par visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, plidiem, nelaimes gadijumiem utt.)
atbildigais darbinieks nekavegjoties zino izglitibas iestades valdes loceklim - direktoram.
Par videonovéroSanas veikSanu bridina ar informativajam zimé&m, kuras izvieto pie
attiecigo telpu un teritorijas, kuras veic videonovéroSanu, ieejam. Bridinajuma zimes
satur informaciju par parzini (izglitibas iestadi), kas veic videonovéroSanu,
videonovérosanas mérki, izglitibas iestades kontaktinformaciju, datu subjekta tiesibu
realiz€Sanu un atsauci uz papildinformaciju izglitibas iestades timekla vietné.
Darbinieki, kuri piekliist videonoveéroSanas sisteémai, apnemas saglabat informacijas
konfidencialitati ar1 p&c darba tiesisko attiecibu izbeigSanas, ka ar1 iepazities ar Siem
noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba. Arpakalpojuma liguma gadijuma $is
nosactjums tiek attiecinats uz arpakalpojuma sniedz€ju saskana ar noslégto ligumu.
Gadijuma, ja arpakalpojuma sniedzgjs piegada jaunu videonov&roSanas sist€mas
programatiiras nodroS§indjumu vai aparatiiru, vin$ tiek vertéts saskana ar Ministru
kabineta 2025. gada 25. jiinija noteikumi Nr. 397 "Minimalas kiberdroSibas prasibas".
Par ierobezotas pieejamibas informacijas nesankcion&tu apstradi personai var tikt
piemérota normativajos aktos noteikta atbildiba.

Valdes locekle — direktore Ilze Lo¢mane



pie 2025. gada .

1.pielikums
ieksejiem noteikumiem

,, Telpu un teritorijas videonovérosanas noteikumi”

Videonovérosanas sistémas veikto videoierakstu (personas datu) apskates un nodo$anas treSajam personam registracijas Zurnals.

Datums un laiks

Tresa persona (vards,
uzvards, amats), kura
piedalijas datu apskatg,
vai kurai nosiititi
videoieraksti (adrese)

Datums un laiks,
par kadu periodu
veikta ieraksta
apskate

Videoierakstu apskates iemesls

Atbildigas personas
paraksts




