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lzdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmo dalu,

. Visparigie jautajumi

1. Publisko iepirkumu, tirgus priekSizp€tes ligumcenu noteikSanas un zemsliek$na
iepirkumu veikSanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka wvalsts sabiedribas ar
ierobezotu atbildibu ,,Rigas Tiirisma un radosas industrijas tehnikums” (turpmak — Izglitibas
iestade) publisko iepirkumu procediiru nodrosinasanas kartibu, iepirkumu komisijas (turpmak
— komisija) darbibas visparigos noteikumus, kompetenci, darba organizacijas pamatus, ka ari
tirgus prieksSizpétes ligumcenu noteikSanas kartibu.

2. Izglitibas iestades publisko iepirkumu procediiru nodroSinaSanas kartibu, komisijas
darbibu un tirgus prieksSizpétes ligumcenu noteikSanas kartibu reglamenté spéka esoSie
normativie akti, tostarp, Publisko iepirkumu likums (turpmak — PIL), likums ,,Par valsts un
paSvaldibu finanSu lidzeklu un mantas iz§kérdeésanas noveérSanu”.

I1. Komisijas darbibas mérkis un kompetence

3. Komisiju izveido un ta izbeidz savu darbibu saskana ar Izglitibas iestades valdes
locekles — direktores rikojumu. Iepirkumu komisiju var izveidot katram iepirkumam atseviski,
saskana ar Izglitibas iestades valdes locekles — direktores rikojumu.

4. Komisija savu darbu organizg€ pamatojoties uz PIL, Siem Noteikumiem un citiem
normativajiem aktiem.

5. Komisijas darbibas mérkis ir nodros§inat Izglitibas iestades iepirkumam paredz&to
lidzeklu racionalu, efektivu izlietoSanu, iepirkuma procediras atklatumu un iepirkuma
izpilditaju brivu konkurenci, ka ar1 vienlidzigu un taisnigu attieksmi pret tiem.

6. Komisija veic pretendentu atlasi iepirkumiem Izglitibas iestades vajadzibam
saskana ar konkréta iepirkuma nolikumu.
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7. Komisijas uzdevums ir organizét atklatus un/vai slégtus konkursus, un/vai sarunu
procediras, un iepirkumus PIL 9. panta kartiba tostarp:

7.1. nodrosinat iepirkuma nolikuma izstradasanu, izzinoSanu, ka arT iepirkuma procesa
gaitas protokoléSanu;

7.2. izvertét pretendentus un to iesniegtos piedavajumus saskana ar PIL prasibam,
citiem normativajiem aktiem, iepirkuma nolikumu;

7.3. pienemt l€mumu par iepirkuma proceduras rezultatiem.

8. Komisija sava darba var izskatit ari citus jautajumus, kas saistiti ar iepirkumu, ja to
ierosina izpilditajs vai Izglitibas iestades valdes locekle — direktore.

9. Komisija, pildot savus pienakumus, lai biitu kompetenta ta iepirkuma joma, par
kuru slédz ligumu, ir tiesiga pieaicinat ekspertus, ka ari Izglitibas iestades darbiniekus.

I11. Komisijas struktiira un darba organizacija
10. Komisijas darbu organiz€ un vada komisijas prieks§sedétajs.

11. Komisijas priek$sédétaja pienakumi sédes vadiSana:

11.1. noteikt sédes datumu, laiku un vietu;

11.2. atklat, partraukt un slegt sédes;

11.3. parliecinaties par kvoruma esamibu;

11.4. nodroSina iepirkumu komisjas loceklu, iepirkuma procediras dokumentu
sagatavotaja un ekspertu apliecinajumu parakstiSanu

11.5. dot vardu runatajam;

11.6. formulét pienemamos [émumus;

11.7. izvirzit jautajumus balsoSanai.

12. Komisija lémumus pienem s€dés. BalsoSana sédés notiek atklati. Komisija ir
lemttiesiga, ja tas s€d¢ piedalas vismaz divas treSdalas komisijas loceklu, bet ne mazak ka tris
locekli. Ja komisijas locek]u balsis sadalas vienadi, izSkirosa ir komisijas priek$sédétaja balss.

13. Komisijas sédes notick péc nepiecieSamibas, un tas izzino komisijas
prieksSsedetajs.

14. Komisijas loceklis ir tiesigs pieprasit, lai vina izteiktais viedoklis tiktu ierakstits
protokola. Protokolu paraksta visi komisijas locekli un protokolétajs.

15. Komisijas sédes tiek protokolétas un iepirkumu procediras protokoli tiek
noforméti atbilstosi Publisko iepirkumu likuma prasibam.

16. Komisijas protokolists atbild par iepirkuma lietas noforméSanu. Protokolists
protokolé komisijas s€des, sanaksmes un sarunu procediiras, ka ari sagatavo iepirkuma
procediiras zinojumu un ievieto pazinojumus iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa, PIL
noteiktaja kartiba.

17. lepirkumiem komisija pieskir identifikacijas numuru. Iepirkuma identifikacijas
numurs ietver sadu burtu zimju un ciparu kombinaciju:

17.1. pasititaja/procediiras rikotdja nosaukuma saisinajums VSIA”RTRIT” — valsts
sabiedriba ar ierobezotu atbildibu ,,Rigas Turisma un radosas industrijas tehnikums”;

17.2. attiecigais gada skaitlis, pieméram, 2017;

17.3. skérssvitra - /

17.4. iepirkuma kartas numura gada ietvaros.
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18. Ja iepirkums tiek organizets Eiropas Savienibas lidzfinans&tu projektu ietvaros, tad
finansé€taja saisinats nosaukums, pieméram, ESF (Eiropas socialais fonds).

19. lepirkuma lietas protokolus numurg katras iepirkuma lietas ietvaros augosa seciba.

20. Protokolus, ka arT citus ar konkr&to iepirkumu saistitos dokumentus glaba 10 gadus
péc iepirkuma Iiguma nosleégsanas.

21. Komisijas loceklis nevar vienlaikus parstavét pasiititaja un pretendenta intereses,
ka arT nevar biit saistits ar pretendentu PIL izpratné.

22. Komisija ir atbildiga par iepirkuma procediiras norisi iepirkumiem, kuri veikti
PIL noteiktaja kartiba.

23. Komisija rikojas saskana ar PIL un citiem iepirkumu veik$anu reglamentgjosiem
normativajiem aktiem, un ir atbildiga par to ievéroSanu.

24. Par zemsliekSna iepirkuma procediiru ir atbildigi struktrvienibu vaditaji, kuru
kompetences ietvaros tiek veiktas piegades un sniegti pakalpojumi.

IV. Iepirkumu procediiras norise

25. Planojot iepirkumu, attiecigas nodalas un dalas specialists:

25.1. veic tirgus izp€ti un ligumcenas priekSizpéti, defingjot vajadzibu (kas, kada
daudzuma, ar kadam 1pasibam, kada kvalitate, kad ir vajadzigs);

25.2. sadarbiba ar Finansu un iepirkumu dalu precizé pieejamos un/vai planotos
finansu resursus;

25.3. veic tirgus izpétes dokumentesanu.

26. Avoti, ar kuriem attiecigas nodalas un dalas specialists var iepazities, veicot tirgus
izp€ti un ligumcenas prieksizpé&ti piegazu un pakalpojumu ligumu gadijuma:

26.1. sarakste (jebkada forma) ar vismaz trim piegadatajiem (kuriem ir tada
kvalifikacija, kas péc iespgjas lidzinas tai kvalifikacijai, ko attiecigas nodalas un dalas
specialists ir paredz€jis izvirzit pretendentam iepirkuma procediiras ietvaros), lidzot sniegt
informativu piedavajumu par iesp&jamajam izmaksam, vienlaikus noradot, kada veida un
termina pasutitajs velas sanemt informativo piedavajumu. Lai piegadataja noradita cena biitu
ticama, attiecigas nodalas un dalas specialistam (atkariba no liguma veida un specifikas)
nepieciesams rakstiski informéet piegadataju par butiskajiem liguma noteikumiem;

26.2. telefoniska piegadataju aptauja, sniedzot piegadatajam informaciju par
butiskajiem liguma noteikumiem;

26.3. piegadataju aptauja klatien€, sniedzot piegadatajam informaciju par biitiskajiem
liguma noteikumiem;

26.4. piegadataju piedavajumi interneta/timekla vietngs;

26.5. brosuras, bukleti, katalogi u.c. veida dokumenti, kuros ir ietveri piegadataju
piedavajumi;

26.6. eksperta sledziens vai atzinums par iesp&jamam izmaksam;

26.7. attiecigas nodalas un dalas specialista uzkrata informacija, pieredze vai ieprieks
veikta izpéte par iesp&jamam izmaksam,;

26.8. publiski pieejama informacija par citu pasiititaju noslégto lidzigu piegazu vai
pakalpojumu ligumu izmaksam.



27. Ja nav iesp&jams iegut informaciju par vismaz trim piegadatajiem gadijuma, ja
nepiecieSamajam pakalpojumam ir ipass raksturs un to sniedz viens vai divi pakalpojumu
sniedz&ji, ir jasniedz attiecigs pamatojums, aprakstot $1 pakalpojuma ipaSo raksturu un cenu,
ka arT noradot konkrétus pakalpojuma sniedzgjus.

28.Tirgus priekSizpétes veikSana attiecigas nodalas un dalas specialistam ir
jadokumentg. Iesp&jamie dokumentésanas veidi:

28.1. japievieno sarakstes ar piegadatajiem izdrukas (gan siitita informacija, gan
piegadataju sniegtas atbildes);

28.2. ja ir veikta telefonaptauja vai piegadataji ir aptaujati klatiené — protokols,
apkopojums vai cits dokuments briva forma vai saskana ar Noteikumu 2.pielikumu, kura tiek
noradits registrétais telefonsarunas vai aptaujas klatiené laiks, piegadataja vards un uzvards
(nosaukums, ja piegadatajs ir juridiska persona), piedavata cena, ka ari apliecinajums, ka
piegadatajs ir informéts par bitiskakajiem liguma izpildei izvirzitajiem noteikumiem;

28.3. ja priekSizpete veikta, izmantojot internetd publiski pieejamos piegadataju
piedavajumus — izdrukas no interneta/timekla vietnes, kura piedavajumi ievietoti. Izdrukai
jasatur norade uz apliikotas interneta vietnes adresi, datumu, laiku;

28.4. brosuras, bukleti, katalogi u.c. veida dokumenti, kuros ir ietveri piegadataju
piedavajumi;

28.5. eksperta sledziens vai atzinums par iespéjamam izmaksam.

29. Tirgus izpétes un ligumcenas prieksSizpétes rezultatus attiecigas nodalas un dalas
specialistam jaapkopo, sagatavojot atskaiti (zinojumu) briva forma un jaiesniedz
struktiirvienibu vaditajam saskanoSanai vai iepirkumu komisijai, kas izskata un lémumu
pienem noforméjot protokolu ar attiecigas situacijas izvert&jumu.

30. Sagatavojot iepirkumu komisija izvérté nepiecieSamo iepirkuma procediras veidu,
pretendentiem izvirzamas prasibas un pretendentu atlases metodes, balstoties uz
struktiirvienibas vaditaja iesniegto informaciju par apkopotajiem tirgus izp€tes un ligumcenas
prieksizpétes datiem. Piemérojot iepirkuma procediiras, komisija rikojas saskana ar PIL, ka
art citos iepirkumu procediiru reglament€joS0s normativos aktos noteikto.

31. Izglitibas iestades darbiniekiem ir pienakums sniegt komisijai visu iepirkuma
procediirai nepiecieSamo informaciju

V. ZemsliekSna iepirkumu tirgus izpetes veikSanas kartiba

32. Zemslieksna iepirkuma tirgus izp&ti veic attiecigas nodalas vai dalas specialists,
kuram nepiecieSams iegadaties preces vai pakalpojumus, lai bitu iesp&jams konstatét
paredzamo cenu un lai ievérotu valsts un paSvaldibu iestadém normativajos aktos noteikto
pienakumu — lietderigi un efektivi izmantot pieskirtos Iidzeklus. Izglitibas iestades
zemsliekSnu iepirkuma tirgus izp€ti veic, lai biitu pieradijums tam, ka notikusi precu vai
pakalpojumu izv€le no pretendenta, saskana ar So noteikumu 25.-31.punktiem.

33. Zemslieksna iepirkumi tiek veikti, ja piegaZu vai pakalpojumu paredzama cena ir
Iidz 9 999,99 euro bez pievienotas vertibas nodokla (turpmak — PVN) un publisku biivdarbu
ligumu paredzama ligumcena ir lidz 19 999,99 euro bez PVN .

34. Ja publisku piegades ligumu vai pakalpojumu ligumu paredzama ligumcena ir
vienada ar 10 000,00 euro vai lielaka un publisku biivdarbu ligumu paredzama ligumcena ir
vienada ar 20 000,00 euo vai lielaka, tad tehnikums veic iepirkumu saskana ar PIL noteikto
kartibu.



35. Zemsliek$na iepirkumu var veikt, ja attiecigo piegazu vai pakalpojumu cena bez
PVN ieprieksgjos 12 (divpadsmit) méneSos vai skaitot no briza, kad ir veikts attiecigais
pirkums nav lielaka par 9 999,99 euro un nemot véra iesp&jamas izmainas apjomos un vértiba
turpmakajos 12 ménesos.

36. Zemslieksna iepirkumu tirgus izp&te tiek veikta ne mazak ka starp tris
potencialajiem piegadatajiem.

37. Dokumentals apliecinajums tam, ka veikta tirgus aptauja ir:

37.1. sarakstes ar piegadatajiem izdrukas (gan siitlta informacija, gan sniegtas
atbildes);

37.2. ja ir veikta telefonaptauja vai piegadataji ir aptaujati klatiené — protokols,
apkopojums vai cits dokuments briva forma, kura tiek noradits registrétais telefonsarunas vai
aptaujas klatien€ laiks, piegadataja vards un uzvards (nosaukums, ja piegadatajs ir juridiska
persona), piedavata cena, ka arT apliecinajums, ka piegadatajs ir informéts par biitiskakajiem
liguma izpildei izvirzitajiem noteikumiem;

37.2. japrieksizpéte veikta, izmantojot interneta publiski pieejamos piegadataju
piedavajumus — izdrukas no interneta vietnes, kura piedavajumi ievietoti. Izdrukai jasatur
norade uz apliikotas interneta vietnes adresi,

37.3. brosiiras, bukleti, katalogi u.c. veida dokumenti, kuros ir ietveri piegadataju
piedavajumi.

38. legtto informaciju attiecigas nodalas vai dalas specialists, kuram nepiecieSams
iegadaties preces vai pakalpojumus apkopo, sagatavojot atskaiti (zinojumu) briva forma un
iesniedz struktiirvienibu vaditajam saskanoSanai vai iepirkumu komisijai, kas izskata un
lémumu pienem noforméjot protokolu ar attiecigas situacijas izvertéjumu.

39. Tirgus izpétes rezultata visa iegtta informacija tiek pievienota, ievérojot
Noteikumu 1.pielikuma noradito, izrakstitajam rékinam vai noslégtajam ligumam ar
piegadataju.

40. Jatirgus izp€tes rezultata ieglita informacija tiek pievienota izrakstitajam rékinam,
tad ta glabajas Izglitibas iestades Finansu un iepirkumu dala kopa ar rékinu normativajos
aktos noteikto terminu (kopija pie iepirkumu specialista — atbilstosi sheémai).

V1. Atbildiba

41. Strukturvienibu vaditdji zemsliekSna iepirkuma procediiras dokumentu
noforméSanu, norisi un tas rezultatu apkopoSanu veic pasi vai ar1 to uzdod veikt attiecigas
nodalas vai dalas specialistam, kuram nepiecieSams iegadaties preces vai pakalpojumus.
Gadijumos, kad zemsliekSna iepirkuma procediiru veic struktiirvienibas darbinieks, vinam
zemsliekS$na iepirkuma procediiras rezultati jasaskano ar struktiirvienibu vaditaju.

42. P&c rezultatu apkoposSanas struktirvienibas vaditdjs vai dalas darbinieks, kuram
uzdots veikt zemsliek$na iepirkuma procediiru, veic visas darbibas, kas nepiecieSamas rékina
pasiitiSanai un iesniegSanai valdes loceklei — direktorei paraksti§anai. Iesniedzot dokumentus
parakstiSanai valdes loceklei — direktorei, jabuit struktlirvienibas vaditaja un struktiirvienibas
darbinieka saskanojumam.

43. Grozijumus $aja reglamenta var izdarit péc valdes locekles — direktores, jurista vai
atbildiga darbinieka par iepirkumu veikSanu Izglitibas iestade, priekSlikuma.



44. Atzit par speku zaudgjusu 2015.gada 5.marta ,,Publisko iepirkumu, tirgus

priekSizpétes ligumcenu noteikSanas un zemsliekSna iepirkumu veikSanas noteikumi”
Nr.1.4./71.

Valdes locekle — direktore Iparaksts/ S.Ozolina



VSIA ,,Rigas Tiirisma un rado$as industrijas tehnikums”

lepirkumu dokumentu apgrozibas shéma

1.pielikums

Dokumenta Kurs$ un kura Eksem- Kurs$ Glaba- Piezimes
nosaukums uzpémuma plaru darbinieks $anas
struktiirvieniba skaits pienem, ilgums
sastada So dokumentu parbauda un gados
glaba
attiecigo
dokumentu
1 2 3 4 6 7
Tirgus izpéete attiecigas nodalas 2 1 eks. 10
(zemslieksna, preces un specialists, kuram iepirkumu
pakalpojumi Iidz nepiecieSams specialists,
9 999,99 EUR, iegadaties preces vai
iepirkumiem) pakalpojumu Kopiju kopa
ar
rékinu/pavadz1
mi
gramatvediba
Tirgus izpéte attiecigas 2 1 eks. 10
(zemslieksna biivdarbi struktlirvienibas par lepirkumu
Iidz 19 999,99 EUR, biivém atbildigais specialists,
iepirkumiem) specialists
Kopiju kopa
ar
rékinu/pavadz1
mi
gramatvediba
Tirgus izpéte un attiecigas nodalas 1 iepirkumu 10
ligumcenas specialists, kuram specialists
prieksizpéte (PIL! nepiecieSams pievieno
regul&josiem iegadaties preces, iepirkuma
iepirkumiem) pakalpojumu dokumentacija
i
Tehnisko specifikacija | attiecigas nodalas 1 iepirkumu 10
(preces vai pakalpojuma | specialists, kuram specialists
aprakstu, nepiecieS$amo | nepiecieSams pievieno
kopgjo daudzumu, iegadaties preces, iepirkuma
piegazu biezumu un pakalpojumu nolikumam
apjomu u.c.)
lepirkuma PIL 9. iepirkumu  komisija? 1 iepirkumu 10
panta kartiba pamatojoties uz tirgus specialists
nolikums (maza izpetes un tehniskas
iepirkuma) specifikacijas
dokumentiem
Iepirkuma procediiras | iepirkumu  komisija? 1 iepirkumu 10
nolikums pamatojoties uz tirgus specialists
izpétes un tehniskas
specifikacijas
dokumentiem
lepirkuma ligums Jurists 3 1.eks. 10
Piegadatajs,

(zemslieksna precu,

1.eks.




pakalpojumu iegadei)

direktore

1.eks. jurists

Iepirkuma Iigums
(PIL! regulgjosiem
iepirkumiem)

lepirkumu komisija,
saskanojot ar juristu

1.eks.
Piegadatajam,
1.eks.
direktorei

1.eks. juristam
/ iepirkumu
spec.
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Publisko iepirkumu likums
2 lepirkumu komisija tiek izveidota ar valdes locekles- direktores rikojumu.




Valsts SIA ,,Rigas Turisma un radosas industrijas tehnikums
iepirkumu tirgus izpéte un ligumcenas prieksizpéte

2.Pielikums

2

par
< preces vai pakalpojuma nosaukums> iegadi
Riga
(datums)
Nr. Pozicijas/ 1. piegadatajs/ 2. piegadatajs/ 3. piegadatajs/
vertésanas kriteriji pakalpojumu pakalpojumu pakalpojumu
sniedzgjs: sniedzgjs: sniedzgjs:
Tel.: Tel.: Tel.:
Dat: Dat: Dat:
1. Piedavajuma cena (neieklaujot
PVN)
2. Citi vertesanas kritériji: (norada
kadi un to patsvaru)
3.

Kopsavilkums:

Vai javeic iepirkums atbilstosi PIL vai MK noteikumiem
(Ja/Ng)

Izveletais piegadatajs/ pakalpojumu sniedzgjs :

Pamatojums piedavajuma izvélei:
(zemaka cena vai minét citu kritériju)

Apliecinu, ka piegadatajs ir informéts par biitiskakajiem liguma izpildei izvirzitajiem
nosacijumiem.

Aptauju veica:

(amats)
(paraksts) (vards, uzvards)
Saskanots:
(paraksts) (vards, uzvards)



