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IEKSEJIE NOTEIKUMI

2022.gada 1.novembris. Nr. 1.4./17.

PRIVATUMA POLITIKA

Izdota saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2016. gada 27. aprila Regulas (ES) 2016/679 par
fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un $adu datu brivu apriti un ar

ko atce] Direktivu 95/46/EK 13.pantu

I. Visparigie jautajumi

1. Privatuma politika ir noteikts ka Valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “Rigas Turisma
un rado$as industrijas tehnikums” (turpmak - izglitibas iestade) apstrada un izmanto
noteikta veida personas datus, lai izpilditu savas funkcijas.

2. Privatuma politikas mérkis ir sniegt informaciju par personas datu apstrades noliku,
apjomu, aizsardzibu, apstrades terminu un personas tiesibam. Privatuma politiku
pieméro attieciba uz izglitibas iestades reflektantiem, izglitojamiem, darbiniekiem,
klientiem un sadarbibas partneriem.

3. Izglitibas iestade apstrada personas datus atbilsto§i Eiropas Parlamenta un Padomes
regulas Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
un 8adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas
regula) prasibam un Fizisko personu datu apstrades likumam.

II. Parzinis un ta kontaktinformacija

4. Personas datu apstrades parzinis ir Valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “Rigas
Ttrisma un rado$as industrijas tehnikums”, registracijas numurs 40003480798, juridiska
adrese Nicgales iela 26, Riga, elektroniska pasta adrese rtrit@rtrit.lv, talrunis: 67575580.

5. Izglitibas iestade ir iec€lusi personas datu aizsardzibas specialistu (kontaktinformacija:
info@tavidati.lv, talrunis 26400010). Izmantojot S0 kontaktinformaciju vai vérSoties
juridiskaja adres€, var uzdot jautdjumus par personas datu apstradi.

III. Personas datu apstrades mérki

6. Izglitibas iestade apstrada personas datus $adiem nolikiem:
6.1. Personala vadibas noliikam, taja skaita:
6.1.1. Darbinieku atlases procesa nodro$ina$anai un no ta izrieto$o tiesibu un
pienakumu realizéSanai;



6.2.

6.3.
6.4.

6.3
6.6.
6.7.

6.8.

6.9.

6.1.2:
6.1.3.
6.1.4.
6.1.5.
6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

Darba liguma noslégsanai un personas lietas uzturéSanai;

Darbinieku novértésanai, attistibai un kvalifikacijas celSanai;

Socialo garantiju administréSanai;

Darba tiesisko attiecibu izmainam un izbeigSanai;

Darba braucienu, komand&jumu, atvalindjumu un citu prombiitnes gadijumu
administrés$anai,

Darba dro$ibas un ugunsdrosibas instruktaZas administré$anai, negadijumu
izmekl€Sanai;

Dienesta parbaudes, disciplinarlietu un &tikas parkapumu izmekléSanai.

Macibu procesa organizé$anai un istenosanai, taja skaita:

6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.

6.2.6.

6:2.7.

6.2.8.

6.2.9.

Izglitojamo uznemsanas procesa organizeé$anai,

Profesionalas izglitibas procesa organizé$anai un nodrosinasanai;

Projektu (pieméram, Erasmus+ un Nordplus), kurd izglitibas iestade ir
iesaistjusies, TstenoSanai un administré$anai;

Talakizglitibas, kursu, seminaru un arpus formalas izglitibas procesa
administréSanai;

Attalinatu macibu organizéSanai videokonferencu platformas (pieméram,
Zoom, Microsoft Teams u.tml.);

Miisdieniga un interaktiva macibu procesa nodro§inasanai digitalajas macibu
platformas, (piem&ram, Mykoob, uzdevumi.lv, Google classroom, Zoom,
soma.lv, maconis.zvaigzne.lv, u.tml.);

Normativajos aktos noteikto pienakumu izpildei attieciba uz izglitojama
veselibas stavokli;

Obligatas dokumentacijas uzturéSanai elektroniskda veida, izglitojamo
dienasgramatu un liecibu, diplomu sagatavosanai;

Sazinas nodroSinasanai ar izglitojama likumisko parstavi un izglitojamo;

Bibliotekas pakalpojumu nodro$inasanai un lietotaju uzskaitei;

Izglitibas iestades populariz€$anai un sabiedribas inform&$anai par izglitibas iestades
darbu (taja skaita par piedaliSanas izstades, pasakumos, konkursos u.tml., ki ari
informé&tu sabiedribu par bitiskiem notikumiem un publicétu informaciju masu
medijos, drukatajos izdevumos, interneta un socialo tiklu profilos);

Izglitibas iestades majaslapas uzturéSanai;

Valstl noteikto epidemiologisko prasibu nodrosinasanai;

Saimniecisko un administrativo aktivitasu veikSanai:

6.7.1.

872
673

6.7.4.

Noziedzigu nodarfjumu novérSanai vai atklaSanai saistiba ar paSuma
aizsardzibu un personu vitali svarigu intereSu, t.sk. dzivibas un veselibas,
aizsardziba (videonovéro$ana);

Atlauju izsniegSana transportlidzeklu novietoSanai iestades teritorija;
Ligumu ar pakalpojuma  sniedzgjiem/sapémégjiem  (uznémuma,
autoratlidzibas, pakalpojuma ligumu) administré$anai;

Publisko iepirkumu un iepirkumu, kuriem nepieméro Publisko iepirkumu
likuma noteikto procediiru veikSanai;

Gramatvedibas uzskaite un norékini ar fiziskam personam, taja skaita:

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

Gramatvedibas uzskaitei atbilsto$i normativo aktu prasibam (piemé&ram,
maksajumu apstrade, rékinu izrakstiSana u.tml.);

Algas (atlidzibas) un citu izmaksu aprékinam nodarbinatajiem atbilstos$i
darba laika uzskaitei;

Rekinu apmaksai par fizisko personu sniegtajiem pakalpojumiem péc
uznémuma vai autoratlidzibas liguma.

[zglitibas iestades sniegto pakalpojumu sniegSanai un izpildei, ka arf liguma (t.sk.
sadarbibas liguma) noteikto saistibu izpildei un nodros§inasanai;



6.10.

6.11.
6.12.
6.13.

Lietvedibas parvaldibas organizesanai, taja skaitd personu iesniegumu izskatiSanai
un apstradei;

Piekluves tiesibu pieskirSanai un kontrolei izglitibas iestades informacijas sistemam;
Arhiva parvaldibas nodrosinaSanai;

Timekla vietnes darbibas uzlaboSanai.

7. Izglitibas iestade var apstradat personas datus arT citiem mérkiem par to personu ieprieks
informégjot.

8.

IV. Personas dati, kurus apstrada izglitibas iestade

Izglitibas iestades funkciju un uzdevumu izpildes nodro$inasanas noliika tiek apstradati $adi
personas dati, atkariba no personas saistibas ar izglitibas iestadi:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.3
8.6.

8.7.

8.8.
8.9.

Vards, uzvards, personas kods vai dzim$anas datums, korespondences adrese,
dzives vietas adrese, talruna numurs, e-pasta adrese;

pulcinos;

Bankas norékinu kontu numuri, norékinu informacija, izmaksatais atalgojums un
cita finansu informacija;

Izglitojama personas dati (vards, uzvards, personas kods vai dzim$anas datums, e-
pasta adrese, talruna numurs, deklarétas un faktiskas dzives vietas adrese, veselibas
stavoklis, raksturojosSa informacija), izglitojama likumiska parstavja dati;

Foto un video atteli, skanu ieraksti;

Dzives apraksts (Curriculum Vitae) un darba pieredzes apraksts;

Darbinieka personas lieta ietilpstosa informacija, tai skaita informacija par izglitibu,
apgadajamiem, dati par darbinieku veselibas parbaudém,;

Videonovéro$anas sistémas ieraksti;

Dati par izglitibas iestades timekla vietnes apmekl&jumu.

9. Pastavot atbilstoSam tiesiskam pamatam, izglitibas iestade var apstradat ari citus personas
datus, kurus persona pati pazino izglitibas iestadei.

V. Personas datu apstrades pamatojums

10. Izglitibas iestade apstrada personas datus tikai tad, kad ir tiesiskais pamats to darit:

11.

12:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Normativajos aktos noteikto juridisko pienakumu izpildei, lai izglitibas iestade
varétu izpildit savas funkcijas un uzdevumus;

Ligumsaistibu nodibinasanai, uzturé$anai un izpildei, pieméram, lai noslégtu darba
Iigumu, pakalpojuma ligumu vai vienoSanos par autoratlidzibu;

Istenojot uzdevumu sabiedribas interesés, realizéjot izglitibas iestadei likumigi
pieskirtas pilnvaras;

Izglitibas iestades vai treSo personu legitimo intereSu istenoSanai, lai veiktu
videonoveéroSanu, aizstavetu izglitibas iestades intereses tiesvedibas procesa, veiktu
paradu piedzinu u.tml.;

AtseviSkos gadijumos datu apstrade var notikt tikai pamatojoties uz personas
piekriSanu, piemé&ram, fotografésanas gadijuma.

VI. Personas datu iegiSana

Izglitibas iestade iegiist personas datus visdazadakajos veidos, bet visbiezak no paSas
personas, kad persona savus datus izpauz izglitibas iestadei, pieméram, lai tiktu veikta
normativajos aktos noteikto uzdevumu izpilde.

Izglitibas iestade personas datus var iegiit arT no valsts un paSvaldibu iestadém un valsts
informacijas sisttmam un registriem.



13.

14.

L5,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Izglitibas iestade savu uzdevumu izpildei médz izmantot arT publiski pieejamo
informaciju, kas atseviskos gadijumos var saturét personas datus.

Izglitibas iestade ka parzinis uztur timek]vietni wwwe.rtrit.lv, kur arT notiek personas datu
apstrade. Ar minétas vietnes sikdatpu politiku iesp&jams iepazities izglitibas iestades
Sikdatnu politika.

Izglitibas iestade personas datus ieglist ari veicot videonovéroSanu sava €ka un &kas
apkartné. Ar informaciju par veikto videonovéroSanu iespgjams iepazities izglitibas
iestades informacija par fizisko personu datu apstradi, izmantojot videonovéroSanas
sistému (pieejama www.rtrit.lv sadala “Personas datu aizsardziba”).

VII. Personas datu glabasanas ilgums

Personas dati tiek glabati tik ilgi, cik to glabasana ir nepiecieSama atbilsto$i attiecigiem
personas datu apstrades nolikiem, ka arT saskana ar piemérojamo tiesibu aktu prasibam.
Izvert§jot personas datu glabasanas ilgumu, nem véra spéka esoSas normativo aktu
prasibas, ligumsaistibu izpildes aspektus, noradijumus (piem., piekriSanas gadijuma), ka
ari izglitibas iestades legitimas intereses. Ja personas dati noteiktajiem nolikiem vairs
nav nepiecieSami, izglitibas iestade tos dz€sis vai iznicinas.

17.1.  Personas datus, kas nepiecieSami ligumsaistibu izpildei — glabas lidz ligums tiks
izpildits un kamer izpildisies citi glabasanas termini (skat. zemak);

17.2.  Personas datus, kas jauzglaba, lai izpilditu tiesibu aktu prasibas, glabas
attiecigajos normativajos aktos noteiktos terminus, pieméram, Gramatvedibas
likuma noteiktajos terminos;

17.3.  Personas datus, lai pieraditu izglitibas iestades saistibu izpildi glabas vispargjo
prasibas noilguma terminu, saskana ar normativajos aktos noteiktiem prasijumu
noilgumu terminiem - 10 gadi Civillikuma, 3 gadi Komerclikuma un citiem
terminiem, nemot v&ra ari Civilprocesa likuma noteiktos terminus prasibu
celSanai.

Beidzoties kadam no minétajiem terminiem, visi dati tiek dzésti vai anonimizéti.

VIII. Personas datu nodoSana

Izglitibas iestade, lai sniegtu izpilditu savas funkcijas uzdevumus, var kopigot datu

subjekta datus Eiropas Savienibas un EEZ (Eiropas Ekonomikas zona) valsts.

Izglitibas iestade, nodroSinot ipaSu datu aizsardzibu, ka to prasa Visparigas datu

aizsardzibas regulas prasibas, var nositit datus uz treSo valsti (arpus Eiropas

Ekonomiskas zonas) vai starptautiskajam organizacijam, ar mérki nodro$inat savu

funkciju un uzdevumu izpildi (pieméram, sadarbibas projektu ietvaros).

Personas datiem, p&c nepiecieSamibas, varétu pieklat:

21.1.  Izglitibas iestades darbinieki vai tie§i pilnvarotds personas, kuriem tas
nepiecieSams darba pienakumu izpildei;

21.2.  Personas datu apstradataji atbilstoSi to sniegtajiem pakalpojumiem un tikai
nepiecie$ama apjoma;

21.3.  Valsts un paSvaldibas iestades normativajos aktos noteiktos gadijumos,
pieméram, tiesibsargdjosas iestades, pasvaldibas, nodoklu parvaldes, zvérinati
tiesu izpilditaji;

21.4.  TreSas personas, ripigi izvertjot, vai Sadai datu nodoSanai ir atbilstoss
juridiskais pamats, pieméram, parddu piedzingji, tiesas, arpustiesas stridu
risinaSanas iestades u.tml.

Izglitibas iestade izsniegs personas datus tikai tada apmeéra, ka to nosaka speka esosie

normativie akti.



23.

24.

25.

26

Izglitibas iestade nepienem nekadus automatiz&tus 1émumus, ka ar neveic personas datu
profiléSanu.

IX. Personas datu drosiba

Izglitibas iestade aizsargd personas datus no nesankcionétas piekluves, nejausas
nozaudé3anas, izpausanas vai iznicinaSanas. Lai to nodro$inatu, izglitibas iestade pielieto
miisdienu tehnologiju iesp&jas, nemot v&rd pastavoSos privatuma riskus un
organizatoriskas prasibas;

Izglitibas iestade riipigi parbauda visus apstradatdjus un apakSapstradatajus, kas izglitibas
iestades varda apstrada datu subjekta datus. Izglitibas iestade izverte, vai tiek pielietoti
atbilstosi drosibas pasakumi, vai datu apstrade notiek ta, ka izglitibas iestade to ir
deleggjusi, vai ta notiek saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem, datu
aizsardzibas prasibam un standartiem.

X. Personas tiesibas, pienakumi un isteno$anas kartiba

. Saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem personam ir $adas tiesibas savu
personas datu apstrade:

26.1.  Tikt inform&tam par to, kapec izglitibas iestade apstrada un izmanto personas
datus;

26.2.  Pieprastt informaciju par to, kadus personas datus izglitibas iestade par personu
glaba. So informaciju izglitibas iestade sniedz bez maksas. Izglitibas iestadei ir
pienakums sniegt atbildi viena méneSa laikd, ja vien ta nepagarina atbildes
sniegSanu l1dz trim méneSiem, nemot véra pieprasijuma sareZgitibu un skaitu;

26.3.  Labot datus, ja tie ir neprecizi vai nepilnigi. Izglitibas iestadei ir piendkums
sniegt atbildi viena méneSa laika. Ja izglitibas iestade nolems nelabot datus,
izglitibas iestade sniegs skaidrojumu, kapéc tos nelabo;

26.4.  Lugt dzést savus personas datus vai partraukt to apstradi. Izglitibas iestade ne
vienmeér vargs izpildit ligumu, piem&ram, ja izglitibas iestadei blis pienakums
saglabat informaciju. Ja izglitibas iestade nolems nedzést datus, tiks sniegts
skaidrojumu personai;

26.5.  Atseviskos gadijumos ierobezot personas datu apstradi, pieméram, ja
informacija nav preciza. Ja notiks personas datu apstrades ierobeZo$ana,
izglitibas iestade var saglabat par to attiecigu informaciju, lai nakotn& varétu
nodroS$inat $o tiesibu ieveroSanu;

26.6. Ja izglitibas iestade apstrada personas datus saskana ar piekriSanu vai
pamatojoties uz ligumu, un tie ir saglabati strukturétd, plasi izmantota un
maSinlasama formata, personai ir tiesibas ltigt personas datu nosiitiSanu tiesi no
viena parzina citam parzinim, ja tas ir tehniski iespgjams. Sis tiesibas netiek
attiecinatas uz personas datiem, kas tiek apstradati, lai izpilditu uz izglitibas
iestadi attiecinamu juridisku piendkumu, vai, lai izpilditu uzdevumu, ko veic
sabiedribas interes€s vai istenojot izglitibas iestadei likumigi pieskirtas oficialas
pilnvaras;

26.7.  Nebut tada lémuma subjektam, kura pamata ir tikai automatizéta apstrade,
tostarp profiléSana, kas attieciba uz datu subjektu rada tiesiskas sekas vai kas
lidziga veida ievérojami ietekmé to.

27. Persona var iegiit informaciju par saviem personas datiem vai realizét citas savas, ka datu

subjekta tiesibas, kada no sekojosiem veidiem:
271, iesniedzot attiecigu iesniegumu klatien€ un identificgjot sevi izglitibas iestades

juridiskaja adresg;



27.2. iesniedzot attiecigu iesniegumu, nositot to pa pastu uz izglitibas iestades
juridisko adresi;

27.3. iesniedzot attiecigu iesniegumu, nosiitot to uz misu e-pastu: rtrit@rtrit.lv,
parakstot to ar droSu elektronisko parakstu.

28. Sanemot iesniegumu, tiks izveértéts ta saturs un personas identific€Sanas iespgju, un
atkariba no attiecigas situdcijas, izglitibas iestade patur iesp&ju lugt personai papildus sevi
identificét, lai nodro$inatu datu dro$ibu un izpausanu attiecigai personai.

29. Izglitibas iestade izvertes pieprasijumu un istenos personas tiesibas atbilstoSi normativo
aktu prasibam. Atbildi uz iesniegumu izglitibas iestade sniegs ne vélak ka viena ménesa
laika, atseviSkos gadijumos izglitibas iestade var pagarinat atbildes sniegSanu vél par
diviem ménesiem, par ko izglitibas iestade informés datu subjektu.

30. Lai Tstenotu augstak minétas tiesibas, lidzam iesniegt rakstveida iesniegumu izglitibas
iestadei. Ja persona nav apmierinata ar sanemto atbildi, tai ir tiesibas iesniegt stidzibu
Datu valsts inspekcija, rakstot uz pasts@dvi.gov.lv.

Valdes locekle — direktore Ilze Loémane



