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Personas datu pieprasijumu izskatiSanas un atbildes sniegSanas kartiba

Izdota saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulu Nr.2016/679
par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi

un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK un

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmds dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Valsts sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “Rigas Ttrisma un
radosas industrijas tehnikums” (turpmak — izglitibas iestade) sanem, izskata un sniedz atbildi
uz fiziskas personas (turpmak - datu subjekta) informacijas pieprasijumu par savu personas
datu izmantoS$anu.

2. Noteikumu mérkis ir nodrosinat fiziskas personas, kura vérsas izglitibas iestadg, tiesibas
saskana ar normativajiem sanemt savus personas datus.

3. Datu subjekts $o noteikumu izpratne ir jebkura fiziska persona, taja skaita, izglitojamais,
izglitojama likumiskais parstavis, izglitibas iestades darbinieks vai jebkura cita fiziska
persona.

4. Ikvienam datu subjektam ir tiesibas versties izglitibas iestadé un sanemt atbildi par vina

personas datu apstradi. Ja datu subjekts ir nepilngadigs, pieprasijumu par vina personas
datiem var iesniegt vecaks vai likumiskais aizbildnis.

i Sanemot datu subjekta jautajumus, iesniegumus un citus pieprasijumus, izglitibas iestade
vispirms aicina attiecigo datu subjektu iepazities ar izglitibas iestades privatuma politiku,
kura ir pieejama majaslapa www.rtrit.lv sadala “Personas datu aizsardziba”.

II. Pieprasijuma sanemsana un izskatiSana

o) Sanemot datu subjekta pieprasijumu mutiski, izglitibas iestade informé datu subjektu, ka
informacija par personas datiem tiek izpausta tikai pienacigi identificétam personam, lidz
ar to, mutiski sniegta datu subjekta informacija var nebiit pietickama personas datu
izpauSanai un pieprasijums janoformé rakstveida.
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Sanemot datu subjekta pieprasijumu, izglitibas iestade vispirms parliecinas vai datu subjektu
ir iesp&jams identificét un noskaidro saistibu ar pieprasitajiem datiem (pieméram, persona
pieprasa datus pati par sevi, vecaks pieprasa datus par nepilngadigo bérnu, datus pieprasa uz
pilnvaras pamata u.tml.).

P&c personas identific€sanas izglitibas iestade izvert€ vai pieprasjjums ir pamatots un nav
parmérigs, nemot véra sadus kritérijus:

9.1. wvai personas datu pieprasitajs ir pietiekami identificéts un nav sajaukts ar kadu citu
personu;

9.2. wvai ir pietieko$i identificEjams pats datu subjekts, par kuru tiek pieprasita
informacija (gadijjuma, ja tiek prasits iepazities vai veikt citas darbibas ar
konkrétajiem personas datiem);

9.3. wvai pieprasamie dati vispar ir izglitibas iestades riciba un ir pieejami informacijas
sistéma, datu glabatuves un arhiva;

9.4. wvai nav aizliegts sniegt pieprastto informaciju datu subjektam (pieméram, saistiba
ar tiesibsargajosSo iestazu darbibam, lai netrauctu izmekl&Sanas intereses);

9.5. wval pieprasfjumu var izpildit, ieguldot ta izpildé sapratigas piles (pieméram,
pieprasttie dati atrodas informacijas sistémas elektroniska forma) vai pieprasijums
aptver samérigu laika posmu, vai arT pieprasijums p&c butibas vérsts izglitibas
iestades darbibas traucéSanai;

9.6. wvai ieprieks ir jau sanemti no $Is personas 11dzigi pieprasijumi un vai pieprasijuma
ietvertais juridiskais pamatojums vai faktisko apstaklu izklasts p&c bitibas ir
mainijies salidzindjuma ar ieprieks sniegto atbildi uz pieprasijumu.

Izglitibas iestade var veértét arl citus faktorus, kas ir butiski pieprasijuma izskatiSana,
piem&ram, pieprasamo datu apjomu, nepiecieSamos resursus pieprasijuma izpildei un
planoto izpildes periodu.

Ja izglitibas iestade konstaté, ka izvertgjot datu subjekta pieprasijumu atbilstosi So
noteikumu 8.punkta uzskaititajiem kritérijiem, ir sanemtas vairakas negativas atbildes uz
noraditajiem jautajumiem, ir pamats nesniegt atbildi datu subjektam péc biitibas, bet noradit
uz trikumiem, kas janovers, ja tas ir iesp&jams, un japazino datu subjektam, ka tam ir
japrecize savs pieprasijums, noradot apstaklus.

Ja izglitibas iestade konstaté, ka pieprasitie personu dati vairak netiek glabati, tad tiek
informéts datu pieprasitajs, ka izglitibas iestades riciba nav attieciga informacijas.

III. Personas identifikacija un atbildes sniegsana

[zglitibas iestade uz datu subjekta pieprasijumu sniedz atbildi, neprasot par to maksu. Ja
minétais pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmérigs, jo Ipasi ta regularas
atkarto$anas del, izglitibas iestadei ir tiesibas pieprasit sapratigu maksu, nemot véra
administrativas izmaksas, kas saistitas ar informacijas vai sazinas nodrosinaSanu vai
pieprasitas darbibas veikSanu.

Ja izglitibas iestade péc pieprasijuma izvertéSanas secina, ka pieprasijums ir pamatots, ta
sniedz atbildi normativajos aktos noteiktaja kartiba — viena ménesa laika. Izglitibas iestade
vajadzibas gadijuma var pagarinat atbildes sniegS8anu datu subjektam vél uz diviem
menesiem, nemot vera pieprasijumu sarez&itibu un skaitu.

Pé&c visas informacijas apkoposanas, izglitibas iestade sagatavo personas datus izsniegSanai.
Atbildi uz datu subjekta pieprasijumu paraksta izglitibas iestades valdes loceklis - direktors.
Datus izsniedz tikai tadam datu subjektam, par kura identitati izglitibas iestade var
parliecinaties. Par identific€jamu pieprasijumu tiek uzskatits viens no $adiem veidiem, ja
datu subjekts:

iy ir ieradies personigi izglitibas iestadé un wuzradijis personu apliecinoSu
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Valdes locekle - direktore

dokumentu;
17.2. ir nodevis sttfjumu ierakstita pasta sitijuma veida;
A ir iesTtijis elektronisku pieprasTjumu, izmantojot drosu elektronisko parakstu.

Ja izglitibas iestadei ir pamatotas Saubas par datu subjekta identitati, kura iesniedz
pieprasijumu, izglitibas iestade var prasit, lai tiktu sniegta papildu informacija, kas vajadziga
datu subjekta identitates apstiprinasanai.

[zglitibas iestade neizsniedz personas datus telefoniski, iznemot izn€muma gadijumus, kad
ta neparprotami var identificét datu subjektu.

Ja datu subjekts pieprasa informaciju par videonovérosanu, datu subjektam péc izglitibas
iestades pieprasijuma ir pienakums sniegt informaciju, kas nepiecieSama datu subjekta un
pieprasito personas datu identificé$anai. Izglitibas iestade var atteikt informacijas izsniegSanu,
ja datu subjekts atsakas sniegt tas pieprastto informaciju attieciba par videonoveroSanu.

IV.Ierobezojumi informacijas sanemSana

Datu subjekta piekluves tiesibas ir realiz€jamas attieciba uz datiem, nevis uz dokumentiem,
lidz ar to datu subjektam nav tiesibu uzstat uz dokumentu vai dokumentu kopiju izsniegSanu,
iznemot gadijumus, ja datu subjekts sp&j pamatot ipasu nepiecieSamibu sanemt dokumenta
kopiju, pieméram, ja tikai no dokumenta satura un formas objektivi var izsecinat datu
nozimibu.
Datu subjektam nav tiesibu pieprasit, kurs tiesi izglitibas iestades darbinieks ir apstradajis vina
datus (noradot darbinieka vardu un uzvardu). Ja datu subjekts pieprasa $adu informaciju,
izglitibas iestade to sniedz amatu limeni, noradot darbinieka amatu, kur§ datus apstradajis.
Datu subjektam nav tiesibu pieklit konkrétiem failiem, ja pastav risks, ka datu subjekts savu
tiesibu realizacijas laika iegiis citas personas datus.
Datu subjekta pieprasijums ir uzskatdms par acimredzami nepamatotu vai parmeérigu $ados
gadijumos:
21.1.  izglitibas iestadei tiek raditas nesamérigas administrativas vai citas izmaksas, lai
izpildttu pieprasijumu;
21.2.  pieprasijuma regularas atkartosanas dél, nemot véra, ka izglitibas iestade jau
ieprieks ir sniegusi atbildi uz $ada veida pieprasijumiem;
21.3.  nesamérigs laika periods, lai izpilditu pieprasjjumu;
21.4.  irkonstatéts, ka persona, kas pieprasa datus, nav $o datu subjekts, iznemot $adus
gadijumus:
21.4.1.  pieprasijumu par datu subjektu, kur$ ir nepilngadigs, ir iesniedzis kads
no vina likumiskajiem parstavjiem;
21.4.2. datu subjekts pilnvarojis citu personu iesniegt pieprasijumu
normativajos aktos noteiktaja kartiba.
Ja izglitibas iestade secina, ka pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmerigs, tai ir
tiesibas:

Dl s atteikties izpildit pieprasijumu, par to informgjot datu subjektu, noradot atteikuma
pamatojumu;
222, pieprasit sapratigu maksu, nemot véra administrativas izmaksas, kas saistitas ar

informacijas vai sazinas nodrosinasanu vai pieprasitas darbibas veikSanu.
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